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12.La mise en page
12.1. Modifier ou définir les marges de page

¢ Sous l'onglet Mise en page, dans le groupe Mise en page, cliquez sur Marges.
¢ Cliguez sur le type de marge souhaité. Pour obtenir la largeur de marge la plus courante, cliquez sur

Normal.

e Vous pouvez également spécifier vos propres parametres de f 3 Orientation * ¥= Sauts de pages ~
marge. Cliquez sur Marges, sur Marges personnalisées, [ Taille ~ ¥/ Numéros de lignes ~
puis, dans les zones Haut, Bas, Gauche et Droite , entrez WHEIES — cotoninis Lo Colpomedemons ™ |
les nouvelles valeurs des marges. Mise en page P |

Remarque :

Pour modifier les marges par défaut, cliquez sur Marges aprés avoir sélectionné une nouvelle marge, puis cliquez
sur Marges personnalisées. Dans la boite de dialogue Mise en page, cliquez sur le bouton Par défaut, puis sur
Oui. Les nouveaux parameétres par défaut sont enregistrés dans le modéle, dont s'inspire le document. Chaque
nouveau document basé sur ce modele utilise les nouveaux parametres de marge automatiguement.

12.2. Sélectionner I'orientation de la page

Vous pouvez opter pour une orientation Portrait (verticale) ou Paysage (horizontale) pour tout ou partie de votre
document. Lorsque vous modifiez l'orientation, les galeries d'options de page et de page de garde prédéfinies
changent également pour proposer des pages correspondant a l'orientation que vous choisissez.

12.2.1. Modifier I’orientation du document entier

e Sous l'onglet Mise en page, dans le groupe Mise en page, cliquez sur Orientation.
e Cliquez sur Portrait ou sur Paysage.

12.2.2. Utiliser les orientations Portrait et Paysage dans le méme document

e Sélectionnez les pages ou les paragraphes dont vous souhaitez modifier l'orientation.
e Sous l'onglet Mise en page, dans le groupe Mise en page, cliquez sur Marges.

e Cliquez sur Marges personnalisées.

¢ Sous l'onglet Marges, cliquez sur Portrait ou Paysage.

e Dans laliste Appliquer a, cliguez sur Au texte sélectionné.

Remarques :
Si vous ne sélectionnez pas l'intégralite du texte d'une page, mais seulement une portion de celui-ci afin d'en

modifier I'orientation, Word place le texte sélectionné dans sa propre page et le texte environnant dans des pages
distinctes

Microsoft Word insere automatiquement des sauts de section avant et apres le texte dont vous avez modifié
l'orientation de page. Si votre document est déja divisé en seclions, vous pouvez cliquer dans une section (ou
sélectionner plusieurs sections), puis modifier 'orientation des sections que vous sélectionnez uniquement

COPYRIGHT Club POM Page 39

ww. st udent s. na



www, st udent s. na

INITIATION a Word 2007

12.3. Les colonnes

Pour égayer un document assez long et le rendre attrayant, disposez-le en colonnes comme dans les

journaux.

e Sous l'onglet Mise en page, dans le groupe Mise en page,

cliguez sur Colonnes.
e Sélectionnez une option

e Sivous désirez modifier la largeur et I'espacement, cliquez sur

Autres colonnes

ML

s Orientation ~ 'i::_: Sauts de pages ~

Ij Taille = {5 Muméros de lignes =
Marges __ =
~ == Colonnes = be” Coupure de mots =
Mise en page IF]
=

b Coupu

== Colonnes =

= Un

Permet de choisir le format

Daux

Trois

Gauche

==| Droite

Fregemir

[Dew

h 4

Mombre de colonnes: (2 3

== | Autres colomnes...

de colonnes

Permet de choisir le nombre

Largeurs de colonme identiques

: T )
Appliguers : E:out le dacument. v

Permet de délimiter la largeur
de la colonne et I'espacement
entre elles

velle coloring

Les colonnes seront
identiques si vous cochez
rette nace

A
-

\ ok | [ Annuer

En cochant Ligne séparatrice, une ligne apparait :

Exemple :

Il-était-une-fois,-dans-notre-beav-pays-de-
WVermandoss, dans-lesstemp s-reculés-de-la:
préhistoire-de-lasmuero-informatique- (c‘est-
d-dire-en 19584) -par-urrbeau-matin-de-
printemps, -donc, . et-pourguoi-au-
printemps, d'ailleurs -ca-fait-miena-pour
une-naissance,, ~donc,-disais-je,;cematin-
14, -deuz-spécimens-fort-rare s-d'adeptes-de-
o :

e 1
rencontre-dans-la:

aubistrot-1

i
lam |
rue.-Et-que-raconte-unfondu-de-lamicro-i 1

unautrescingle-deslasmicro-T-des-histores: | —

P

12.4. Ajouter un texte en filigrane a un document

Sera appliqué sur la partie du
texte sélectionné.

de-micro_. -Et,-naturellement, -ils-finissent-

L'histoire-ne-dit-pas-si-leur-conversation-e st-
écoutée-ousi-le-bouche-droreilles

fonctionne ~mais-force-est-de-constater-que-
ces f() n fil]$".‘l|?‘ la- MICro neso: nt'pas “sperarest
que-ga -De-deux,les-complices-passent-i-
trods,-puis-3,puis-beaucoup-plusf

ez S0k e SECHON (CONHNU) cormrerecnen

Le terme « filigrane » désigne du texte ou une image qui s'affiche derriére le texte d'un document. lls présentent
souvent un intérét sur le plan de la présentation ou permettent d'indiquer I'état d'un document (par exemple, en
l'identifiant en tant que brouillon).

Vous pouvez insérer un filigrane predéfini a partir d'une galerie de filigranes de type texte

ou insérer un filigrane contenant du texte personnalisé.

e Sous 'onglet Mise en page, dans le groupe Arriére-plan de page, cliquez sur

Filigrane.

A Filigrane ~
<) Couleur de page ~
Q Bordures de page

Arrigre-plan de page

e Cliquez sur un filigrane predéfini, par exemple Brouillon ou Urgent, dans la galerie de filigranes qui

apparait.
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INITIATION a Word 2007

Cliguez sur Filigrane personnalisé, sur Texte en filigrane puis sélectionnez ou tapez le texte de votre

choix.
Modifiez si besoin la police et la couleur
Cliquez sur Appliquez

Remarque : pour afficher un filigrane tel qu'il apparaitra sur la page
imprimée, utilisez le mode Page.

12.4.2. Supprimer un filigrane ou un arriere-plan

Sous l'onglet Mise en page, dans le groupe Arriére-plan de page,
cliguez sur Filigrane.
Cliquez sur Supprimer le filigrane.

T pes dz Sllgrane
) Irage er Higrane

%) lexze enfucrane

Franzaic {=rancel

Zanguc

N EE

Tehe ¢ rhih BOM
Zallce Arlal
Taills ¢ futa ~|

T e

Disposition (%) Jiagonale ) lorzortal

I | [ Trardlirice
|

Arniog er J

Ao ey

ok |

12.4.3. Transformer une image en filigrane ou en atrriere ou en arriere-plan

Sous l'onglet Mise en page, dans le groupe Arriére-plan de
page, cliquez sur Filigrane.

Cliquez sur filigrane personnalisé.

Cochez Image en filigrane, puis sur Sélectionner Image.
Sélectionnez une image et cliquez sur Insérer.

Sélectionnez un pourcentage sous Echelle pour définir la taille de
I'image a insérer.

Activez la case a cocher Estompée pour atténuer les couleurs de
I''mage de sorte qu'elle ne géne pas la lecture du texte.
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Vous pouvez fransformer une image ou une photo en filigrane et I'utiliser pour appliquer une image de marque a un
document ou pour le décorer.

Remarque : I''mage sélectionnée est appliquée en filigrane a I'ensemble du document.

) Pas de filigrane
0 Tinate e iligrat e
Sékectionner Inage. ..
Echelle : .\luto o [ Estonpée
() Text= en filirane
Lar
Annuler
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13.Créer une table des matiéeres

Pour créer une table des matiéres, vous devez choisir les styles des titres, par exemple : Titre 1, Titre 2 et
Titre 3 que vous souhaitez inclure dans la table des matiéres. Microsoft Office Word recherche les titres qui
correspondent au titre choisi, formate et applique les retraits au texte conformement au style choisi pour le titre,
puis insére la table des matiéres dans le document.

13.1. Marquer du texte en utilisant les styles de titre prédéfinis

e Sélectionnez le titre auquel vous souhaitez appliquer un style de titre.
e Sous l'onglet Accueil, dans le groupe Styles, cliquez sur le style souhaité.
e Une fois le texte marqué, vous pouvez générer la table des matiéres.

13.2. Créer une table des matiéres a partir de styles de titres prédeéfinis

e Cliquez a I'endroit ou vous souhaitez insérer la table des matiéres, en général située au début du
document.

e Sous l'onglet Références, dans le groupe Table des matiéres, cliquez sur Insérer une table des
matiéres, puis sur le style de table des matieres souhaité.

: : pReadehin
=@ Ajouter le texte = Table aulvmaliuue 1

=¥ Mettre 3 jour la table
Table des
matiéres ~ |

Table des matieres I

Table automatigue 2

Table des matiéres
| ! TITRE s ——
[Rrie

Tahleal mznual

Remarque : Pour afficher d'autres options, cliquez sur Insérer
une table des matiéres pour ouvrir la boite de dialogue
Table des matiéres.

[ | Irsérer unetakle ces matieras..,

b | suoonmer la takle des matidre:

13.3. Mettre a jour la table des matieres.

Si vous avez ajouté ou supprimé des fitres ou d'autres entrées de table des matiéres dans votre document, vous
pouvez metire & jour la table des matiéres rapidement.

Sous l'onglet Références, dans le groupe Table des matiéres, cliqguez sur Metire a jour la table.
Cliquez sur Mettre a jour les numéros de page uniqguement ou Mettre & jour toute la table.

13.4. Supprimer une table des matiéeres

Sous l'onglet Références, dans le groupe Table des matiéres, cliguez sur Table des matiéres.
Cliguez sur Supprimer la table des matieres.
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14.Le publipostage ou mailing (en anglais)

Le processus de fusion et publipostage permet de créer un ensemble de documents, par exemple une lettre type
envoyée a un grand nombre de clients, ou une feuille contenant des étiquettes d'adresses. Chaque lettre ou
etiguette posséde le méme type d'informations, mais chaque contenu est unique. Par exemple, dans les lettres
adressées a vos clients, chaque lettre peut étre personnalisée et afficher le nom du client. Les informations
unigues de chaqgue lettre ou de chaque étiquette proviennent des entrées stockées dans une source de données.

14.1. - Etape 1 : Préparez votre document

La premiére chose a faire est de créer votre document en rédigeant les parties qui seront identiques a chaque
courrier (en-téte, expéditeur, corps du texte, formule de politesse). C'est ce document qui sera fusionné avec la
base de données.

e Démarrez Word.
e Undocument vierge s'ouvre par défaut.
e Tapez votre courrier par exemple

Remargue : Laissez-le ouvert car si vous le fermez, les commandes de I'élape suivante ne seront pas disponibles.

e Sous l'onglet Publipostage, dans le groupe Démarrer la fusion et le publipostage, cliquez sur
Démarrer la fusion et le publipostage. v

e Cliguez sur le type de document que vous souhaitez créer Déra e o ior des |
dans la lise qui apparait. et le publipostage - destinataires = d
° Dans notre exemp|e lettres Deémarrer la fusion et le publipostage

Par exemple, vous pouvez créer les éléments suivants :

Un ot d'enveloppes L'adresse d'expéditeur est commune a toutes les enveloppes, mais l'adresse du destinataire
est propre a chaque enveloppe.

Un lot d'étiquettes d'adresses Chaque étiquette présente le nom et l'adresse d'une personne, mais le nom et
I'adresse affiché sur chaque étiquette est unique.

Un lot de leltres types ou de messages électroniques Le contenu de base est commun a toutes les lettres ou
messages, mais chaque lettre ou message contient des informations spécifiques a chaque destinataire, telles que
le nom, l'adresse ou d'autres renseignements personnels.

Un catalogue ou un répertoire Le méme type d'informations, telles que le nom et la description, est affiché pour
chaque élément, mais dans chaque élément, le nom et la description sont unigues. .

14.2.- Etape 2 : Connectez le document a une source de données.

Pour fusionner les informations dans votre document de base, vous devez relier le document a une source de
données ou a un fichier de données.

Définition : C'est la base de données qui sert de source a vos documents. En effet, le but d'un publipostage est de
créer de nombreux documents personnalisés en fusionnant un document standard (la lettre type) avec une base
de donnees. |l est donc nécessaire d'avoir une source de données avant de créer votre document.

Pour illustrer cet exemple, nous allons créer nos documents a l'aide de données provenant d'un tableau Excel.
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e Préparez votre base de données sous Excel

Titrex

Prénom::

Nom Sociétés: Adressels: Villes

Code-posials |
M onsieurss Philippexs | MARTING | EDF-GAZ DEFRANCES | Rue-delaFérec SAINT QUENTINwz 02100+ 5]
Madames: Brigittes DUPONT= | FORD= Chemin-des Halles SOISS0ONS 02200: =]
Mademoiselle | Carolex DURANDz | CITROEN® 55 -Rue-de-Guiset LAON 02000: i
[

¢ Sous l'onglet Publipostage, dans le groupe Démarrer la fusion et le
publipostage, cliquez sur Sélection des destinataires.

e OQuvrez le fichier Excel contenant la liste des personnes pour lesquelles vous
désirez créer un courrier.

e Une boite de dialogue s’affiche, verifiez que la zone premiére ligne de

Selzction dag
destingtalres

Champs

E Entrer urc nouvel

&=

Utilisgr Iz | 512 evistante...

Sélectlonnzr & partr dzs Conkacts Outlook...

données contient les en-tétes de colonnes est bien cochée.

e Cliquez sur Insérer un champ de fusion dans le

. R . . Hom Leschption Mocifige e I_Lreéele _I_y_'Ee

groupe Champs d’ecriture et d’insertion B =cail:f 12:00:00AM  12:00:00 AW TAELE

", L . . B2 =eiizg 12:00:004M  12:00:00 AW TAELE

e Positionnez le curseur a I'endroit désiré = ez LZ000AM  12:0000AM TAELE

e Insérez les champs un aun

F

irer un champ de fusion

[7]x] - =—

[nsér=r

Marn

Socighé
Alressz T

Wile

Code postal
date

norn de procult

() hamas d'adrasce

(%) Chamas de base de dornéas

!I A reemigre licne de rornées renkert les erebébes de -ninnnes UK. Anuer

déroulante.

Falre coresponcre les champs, .. ] [ Irséet ] [ Gnler ]

Le résultat :

—--| @ Bloc d'adresse

5 Ligne de salutation

Champs de fusion

Vous avez la possibilité d'accéder aux différents champs de fusion

disponibles en cliquant sur la fleche permettant d'accéder a la liste

Note : Pour metire les champs de fusion en évidence dans votre lettre
type, vous pouvez utiliser la fonction Champs de fusion en surbrillance.

=3
E
(|

an surbrillance O Insérer un champ de fusion = |2

Champs d'eariture et d'insertion

otre-sociéte]

Adressef]
Tel=q
Fax®q
E-mail*
aTitreraPrénomsaMomsT
«Sociétes]
ahdrzsse_[»]
«Code_postalz-«Villesy
1
1
1
1
1
Objet®-demande-de-tzrifsy
1
1
SAINT-QUENTIN, - le- 13-Décembre-20097
1

Madame/Monsieur,

MNous-vous saurions-cré-de bien-vouloir nous-faire- parvanir-vos-tarfs-au- edates- pour- votre- gamme- ce-
produits-gnom_du_produits. T

Dansattente-de-vous-ire,-veuillez- agréer,- Madame/Monsieur,- nos-salutations-distinguées |
1
1

Signaturef
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14.3. - Etape 3 : Vérifiez avant de lancer de la fusion.

Pour visualiser I'exemple de lettre fusionnée, cliquez sur Apergu des résultats. <{st{j
Note : Vous avez la possibilité de faire défiler les différents courriers en
cliquant sur les fleches.

résultats

Apercu des

H 4|1 oM

- Rechercher un destinataire

2, Rechercher les erreurs

Apercu des résultats

14.4. - Etape 4 : Fusionnez la lettre type et la base de données.

[
Ljf;_—:'!‘
| =
Les lettres sont désormais prétes, vous pouvez lancer la fusion et enregistrer le fichier. Terminer &
¢ cliquez sur Terminer & fusionner. Cliquez ensuite sur Modifier des documents usmn.ner
e ey | Terminer
individuels it STTUELES
e Cochez Tous, sauf si vous désirez générer uniquement une partie de vos courriers.
e Validez par OK.
- Remarque : si vous étes sir de vous, vous pouvez sélectionner directement

primante [ x|

Imprimer les enregiskrements

Imprimer les documents.

&) Tous sy || > M
0 Enregistrement en cours =3 Rechercher un destinataire

Ef : . ) erminer &t|
s | ac | 3 Rechercher les erreurs [fusionner -

.£'L|_'_‘|: Modifier des documents individuels...

|% Imprimerles documents...

(o] 4 l [ annuler

@"‘__‘ Envoyer des messages Electronigques...

|

Conseil Vous pouvez lancer un processus de fusion et publipostage en utilisant le
Volet Office Fusion et publipostage, qui vous guide pas a pas tout au long du
processus.

Démarrer lafusion  Sélection des Mocifier Ia liste
etle puklipostage ~ destinataires = de dest natairzs

=

' | Mgsszges électroniques

1 Enveloppes..
3 _Etiquettes...
=| Répertoire

Lettres

Dccument Word normal

Y Assistant Fusinn et publipnstage pas 3 pas...

e Pour utiliser le volet Office, a partir de I'onglet Publipostage dans le =
groupe Démarrer la fusion et le publipostage, cliquez sur Démarrer la :;
fusion et le publipostage, puis cliquez sur Assistant Fusion et T
publipostage pas a pas. [

e Suivez ensuite les étapes une a une
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16.L’AFFICHAGE
16.1. Le groupe affichage Document

Le mode daffichage "Normal" des anciennes versions de Word, particuliérement utile a la structuration d'un
document, a été renommé en mode "Brouillon". Comme tous les autres modes, il est accessible a partir de 'onglet
"Affichage™ dans le groupe Affichage document :

J =) 5 web V| Reégle [7] Explarateur de documents || () 3 [l une page £33 Nouvelle fenétre el ==
= Plan T Quadrillage Miniatures —\ ----- {ig| iJ_J]Deux pages é Réarganiser tout ) ]

Page Lecture  _ : Zoom 100% : Changement || Macros
plein écran (=l Brouillon 25 MEssages = Largeur de la page || =] Fractionner defenétre~ || -

Affichages document | Afficher/Masguer | Zoom | Fenétre Macros

Word offre plusieurs fagons d'afficher le document.

Remarque : vous pouvez également passer d'un mode d'affichage & un autre en utilisant les
boutons situés au coin inférieur droit de I'écran.

Page : C'est le mode que vous allez utiliser le plus souvent. Il vous permet de voir votre document tel gu'il sera sur
papier. Mais les autres modes d'affichages ont aussi leurs avantages.

Lecture plein écran : Le mode plein écran vous permet de voir votre document au complet. Il y a aussi des
options pour travailler sur le document.

Web : Le mode Web vous permet de voir comment votre document sera présenté sur Internet. Ce mode est
pratique pour les pages Web ainsi que pour les blogs.

Plan : Le mode plan vous permet de structurer vos idées que vous voulez présenter dans votre document. Vous
pourrez ensuite changer de mode et ajouter le texte nécessaire pour compléter votre document.

Brouillon : Le mode brouillon vous permet de vous concentrer sur la rédaction du document. Vous pourrez
toujours apporter des changements a la présentation par apres.

16.2. Le groupe Afficher/Masquer

Word vous permet aussi d'afficher ou de masquer des outils qui peuvent vous aider a préparer vos documents.

R Régle [ Explorateur de documents
] Quadrillage ] Miniatures
Barre des messages
Afficher/Masquer

Regle : dans les versions précédentes, Word affichait une régle horizontale et verticale autour de votre document
qui pouvait servir a positionner précisément les tabulations, un tableau, un titre ou encore une image. Dans la
version 2007, ces régles semblent avoir disparues ... mais vous pouvez les afficher de nouveau.

e Dans Word 2007, ouvrez l'onglet Affichage.
e Cochez alors la case Regle dans la zone Afficher/Masquer.

Quadrillage : un quadrillage s’affiche sur votre document et vous permet d’aligner vos images ou zones de texte
par exemple.
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Barre de messages : La barre des messages affiche des alertes de sécurité lorsque le document que vous ouvrez
comporte du contenu actif potentiellement dangereux. Il peut s'agir, par exemple, d'une macro non signée ou d'une
macro signée dont la signature n'est pas valide. Dans ces circonstances, la barre des messages s'affiche par
défaut pour vous informer du probléme.

Explorateur de documents : lorsque vous avez appliqué dans votre document, vous pouvez bénéficier d'un outil
pratique pour la navigation, I'explorateur de document.

e Cliquez sur Explorateur de document dans le groupe Affichage Masquer

Un volet apparait sur la gauche de la fenétre de saisie et affiche la structure de votre document, ce qui vous
permet d'accéder rapidement a une partie précise de votre document, mais aussi savoir ou vous vous situez dans
le document grace aux titres en surbrillance dans I'explorateur.

Miniatures :

e Lorsque l'on travaille sur un long document avec Word, il est facile de se perdre. Vous pouvez alors perdre
du temps a parcourir tout votre document jusqu'a atteindre la section qui vous intéresse. Avec Word 2007,
vous pouvez facilement naviguer dans vos documents grace a l'affichage sous la forme de miniatures.

e Pour activer I'affichage sous la forme de miniatures, ouvrez l'onglet Affichage.

e Dans la zone Afficher/Masquer, cochez la case Miniatures.

e Un panneau apparait alors a gauche de I'écran avec les miniatures de toutes les pages de votre
document. Les miniatures sont trop petites pour lire le texte, mais vous pouvez voir les images, les
tableaux et la structures des pages. Pour atteindre une page, cliguez simplement sur sa miniature.

16.3. Le groupe Zoom

‘JUHE page

Vous pouvez choisir la portion du document a afficher a I'écran. ..
----- : Q]Deux pages

Effectuez I'une des opérations suivantes : Zoom  100%
» Sous l'onglet Affichage, dans le groupe Zoom, cliquez sur & Largeur de Ia page
Zoom 100%. Zoom

e Sous l'onglet Affichage, dans le groupe Zoom, cliquez sur Une page, Deux pages ou Largeur de page.

Remargue : vous pouvez egalement vous servir du zommer, plus rapide. 20 % 'Ej ! o

€

¢ Dans la barre d'état, cliquez sur le curseur Zoom .
e Réglez le curseur sur le facteur de zoom souhaité, plus petit ou plus grand.

16.4. Le groupe Fenétre £3 Houvelle fenétre | 1) _ﬁj

i ' A - = Réorganiser tout
Fractionner : Le fractionnement d'une fenétre permet de visionner | = <-orosnsertou hingenenl

deux endroits différents d'un document a partir d'une méme fenétre. il Hoehanie =S o
Dans cette vidéo, vous aborderez deux maniéres de fractionner Fenétre
I'affichage d'un document Word, ainsi que l'annulation d'un fractionnement.

Afficher cote a cote : Pour comparer des documents coté a coté, ouvrez les deux documents que vous souhaitez
afficher. Sous l'onglet Affichage, dans le groupe Fenétre, cliquez sur Afficher céte a cote.
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Affiner sa recherche grace aux mots clés

Générateurs de m

www keywordeye co.uk
Outil utilisé par les professionnels du référencement, il permet de
mettre en évidence les recherches associées a un mot clé dans les
barres de recherche.
NB: lors de |la premiére utilisation le paramétrer pour la France.

Rien ne vaut un premier remue-méninges sur une feuille de pa-
pier . il s'agit de créer une carte de ’environnement sémantique
de la recherche.
Dictionnaires de synonymes en frangais :
- Dictionnaire de I'Université de Caen
http //www crisco unicaen fr/cgi-bin/cherches cgi
« Dictionnaire du CNRS :
hitp//www dictionnaire-synonymes.com,
« LeTrésor de la Langue Frangaise en ligne :
http.//atilf atilf fr/tif htm
. Le Grand Dictionnaire : Mis en place parl Université de Laval au
Québec, treés efficace pour les termes techniques et propose un
équivalent en anglais. '
Inttp //www granddiationnaire com |

L
L=

« Wordreference (dictionnaire frangais-anglais)
hittpr/Awwaw wordr m/fr,

- Kwmap

g p LAWY kwmap net
Dessine I'environnement sémantique du mot recherché. Permet de
trouver des équivalences et des mots associés.

. Levisual thesaurus

« Your Dictionnary

|Bttp //wwW yourdiction ary com
Propose une définition, une liste de termes associés et offre Ia
possibilité d'accéder a la définition de ces termes.

s les [angu

hittp. //www lexilogos.com/
Propose des équivalences dans de nombreuses langues et des
claviers pour les caractéres spéciaux.
» Voiraussi:

hitp://www lexicool.com
hitp //www reverso net

WWV. St ude

Avant de faire larecherche :

Pour un méme sujet de recherches, les synonymes
donnent des résultats différents Augmenter le
nombre de mots clés dans la barre de recherche
‘permet de cibler ses résultats. '

- T rraison ntélligente
intelligemne
schema 2 d une

maiscn inteligente

rii:e
schéma 1 d une

maiscn inteligente

demobigus w10

learand domaotiaue

Ioaicigldomotiqus

Google : Roue Magique

Trovver d'autres m
Lorsque l'internaute tape les premiéres lettres de sa recherche,
Google suggére par une liste de mots les recherches les plus

populaires avec une orthographe similaire.
— Il est possible de désactiver cette option.

Google suggest

Gréce a I'option :
Dans la colonne & gauche des résultats

Plus d'outils

Recherches Associées

Présente une liste de mots-clés fréquemment utilisés par les
internautes ayant effectués une recherche similaire.

Roue Magique

Présente sous forme d'une roue les résultats les plus fréquem-
ment associés & un mot clé.

L

[ P T i £
/@ Sens aU mort ¢

IS he conneissez p

define:browser game

Entrer define dans la barre de recherche:
Google vous donnera la réponse.

nts. ma



Les options de recherche avancée

g P el ) Lo o g el
Pages Contenant

Tous les mots suivants : AND

Naffiche que des pages contenant tous ces mots.

— Trop de mots clés restreignent les résultats

— Eviter les mots clés génériques trop prolixes - (grand, peti,
moyen...) sauf dans une expression exacte.

» Cette expression exacte ' « »

Retrouve une citation au mot prés.

— Ne prend pas en compte la ponctuation.

+ Au moins un des mots suivants . OF

Google fait un choix entre les mots clés.

Attentions aux mots clés trop génériques (voir ci-dessus).
s Langue:

Langue d'affichage des résultats

* Région :

Pays d’origine des résultats

» Format de fichier: filetype pdf

Retrouve de nombreux types de documents : Adobe portable docu-

ment format . .pdf ; feuille de calcul Excel . xIs ; fichier de texte

brut: rtf, Document Word - doc ; diaporama Power Point : ppt
Permet de trouver des rapports, des études, des projets d'entrepri-
se, efc...

» Date
Permet d'afficher les résultats les plus récents.

» Emplacement : allinurl: allintitle: allinbody: allinlinks:
Permet d'affiner la recherche au titre du document, son adresse,
l'intitulé du lien...

Permet de restreindre la recherche au théme du document

= Domaines: site:

Permet d'effectuer des recherches dans un site web en particulier
en entrant son adresse URL.

Fonctfa_.'j_:ihe avec une adresse incompléte, pour explorer les sites
d'une méme institution, par exemple : gouv.ir ou .cclir

» Droits dutilisation :
Permet de déterminer I'utilisation |égale des documents (droits de
reproduction, libre de droits...)

» Safe Search :

Permet de filtrer les résultats & caractére pornographique

Par exemple : temporairement lors d'une recherche ou définitive-
ment dans les paraméetres.

i 2010

En savoir un peu plus:

Les moteurs de recherche sont de gigantesques robots
qui lisent classent et indexent des milliards de pages
web.

Comme toutes les machines, ils ont leur propre langage
auquel il faut s'adapter.

La recherche avancée est un moyen de p_allier'-';é vl
manque et permet de formuler des demandes trés pré-
cises.

Rouge © code des fonctions pour les activer directement.
depuis la barre de recherche

Google wecmsiiaances 777

FPages contanant

amcun s ks
Langue Jésultats poLr los pagos Gohites or
Région Recheicer les pages dispanibles en:
Furmal de fichiz Srnlirenl vl ks rinllal s avee: des fichives o el
Date Zechetcaer les pages Wek décolveres darant
Empla:é_l"n'qril‘; Zages dans lesquelles @ ou les tarmas figuren:
Domaines Seulement * affcierles pages cu site au de domane
Droits d'uilisation Affichar las rasultats
S:_fif_é_s_earch @ Aucandiltrege D F e Sotcscarch

Rechearche de pages spéclfiques

Similaires Secheicqerles pages simiares & cetts page

Lizns Jechercqer les pages lidez & cette page

Re‘cherch_ﬁs sur un sujet précis

Houvasu | Zoogle Recharche da code - Racharcha da coda sodrce aublic

¢ Similaires: related www site-internet fr

Permet de trouver des pages Internet et des portails de méme
catégorie, sur les mémes sujets voire de méme niveau hiérar-
chigue.

e Liens: linlkchttp //autre-site org

Indique tous les sites qui ont un lien vers le site intemet indi-
queé.
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Les options de recherche Google

Plus

Tout: Ensemble du Web.

Images : affiche des images indexées & cette thématique.
Vidéo : redirige vers les portails d’hébergement vidéa.

Maps: Localise une adresse, une entreprise, un lieu sur une car
te.

Actualités : Effectue une recherche parmiles communiqués de
presse et les articles de journaux en ligne.

Livres: Permet de trouver des livres associés a une recherche
«Télécharger'ouvrage s'il est libre de droit.
sLire les critiques.
« Indiguer des liens vers des points de vente en ligne

wAccéder a la recherche avancée de livre (recherche par auteur,
Editeur, ISBN, ISSN, date de publication )

Blogs: affiche les billets les plus populaires et les plus récents
postés sur le sujet.

Mises & Jour : Recherche parmi les twests, les publications Face
book et les sites de micro-blogging.
«Mis & jour en temps réel

Discussions ; Recherche les résultats dans les forums.

usdo

Rechercher les résultats en frangais : filtre les pages

Date : Permet de mettre en avant les résultats les plus récents, ou
encore de choisir une période précise.

Affichage standard : affichage habituel

Recherche associée | Présente des combinaisons de mots clés
dérivés de la recherche.

Roue magique : Présente des mots clés sous forme de roue cli-
quable en affichant I'environnement sémantique de chaque mot.

Chronologle : Google présente dans une frise les dates qu'il reléve
autour des mots clés en fonction de leur nombre d’occurrences.

Résultats Standard:

Sites avec des images : présente sous chague nom de site des
images qu'il comporte en rapport avec la thématique.

Apergu des pages: Montre une capture de la page web.

Traduction des résultats : permet d'explorer des sites initialement
écrits dans de nombreuses langues étrangéres.

% Tout

{'i' Flus )

Recherche sur le
Webh

en frangais

Google

Rechercher les pages

"céramique industrielle”
Enwiron 76 400 reésuttats (0,25 secondes)

— | Céramique te

__ | Ecole Mationale
| Céramigue de L
Définition des ce
e {01k

nale supérieurs ¢
le supérieura de ci
et de recherche ¢
ikipedia.org.. /Ecals
Pages similaires

Coo_gle |

Tout

8 Images

B Videos

¥ Maps

7 Actualités
W Livres

M Biogs

- Mises & jour
" Discussions

i
|4 Moins

Le Web
Pages en francais
Pays - France

= Plus doutils

WWV. st udent s. na

> ‘Plus d’outils

Google

“3 Tout
[*| Plus

Le Web
Pages en francais
Pays : France

Date indifférente
Les plus récents
Depuis 24 heures
Depuis une semaine
Depuis un mois
Depuis un an

Période personnalisée

Affichage standard
Recherches associées
Roue magigue
Chronalogie

Résultats standard

Sites avec des images

Apercu des pages

Traduction des
resultats

= loins doutils




Les fonctions supplémentaires
Toujours util ins 3 Iés.

Utiliser un mot

~voiture

~ Appuyer surles touches atl GR + 2 (comme pour 'arobase)

Aller plus [oin : ~mot -mot
recherche parmi les synonymes sauf celui mentionné.

‘T“‘m‘ R
L

Fune |
define genomigque

Google propose une série de définitions qu'il aura trouve sur le
sujet.

Donner un ordre

génomique 3..7 Tévrier 2009
Google trouvera tous les articles ou événements publiés ou s'é-
tant déroulés entre les 3 et 7 février 2009 '
Fonctionne pour les prix, les distances, les dates et toutes autres
données chiffrées.

T [T 5 e la Am '
Localiser un service selon le cod@posts

Menuiserie 87000 ‘

Google recense les menuiseries de la plus proche':f.é la plus éloi-
gnée. '

Remplacer un motJnanguant

« silum de *a

* remplace exactement 1 mot.
Cette recherche permet de mettre en avant tous les types de
silicium dans les résultats de Google.

Trouderdes art issus'd’ une méme sol
depuis Google acti
Fibre 0

Les déterminants formant le nom des journaux en frangais
ne sont
pas pris en charge par l'outil de recherche Google.

(344*748)/222+3
Utilise les mémes symboles qu'Excel

Convertir des uni
37 Euros en Dollars

Simplement, dans la barre de recherches.

filetype:

Il est possible de recherch ‘parmi tous ces formats:

Adobe portable document format : .pdf ; feuille de calcul Excel
xls ; fichier de texte brut - rtf ; Document Word . .doc ; diapora-
ma Power Point_ _ppt.

—~Ne mettre aucun espace ni point entre filetype: et pdf.

Dans le titre du document

. aliintitle

Affine le résultat et précise la recherche.

Utiliser Google pour explorer un site internet

' 'to—entreprise site:.gouv. fr
Fonctionne pour tous types de sites Web, avec une adresse com-
pléte ou incompléte.

Vérifier I'orthographe d'un mot

jeux multi joueurs

Google proposera automatiguement :
Essayez avec cette orthographe : jeux multijoueur

Exclure des mots de lg recherche

fibre optique -orange -sfr -free -numericable
Le « -« doit &tre précédé d'un espace et collé au mot a exclure. 11
doit étre aussi utilisé avec parcimonie.

Retrouver une expression exacte

« technologies de pointe »
Aller plus loin : cette fonction peut étre utilisée avec *.

F o o coglll o "
Google i

Limoges météo
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Les opérateurs Booléens

Qu'est-ce ?

Les opérateurs Booléens fonctionnent & la maniére
d'une opération : ils ont un effet sur le mot qui les
Suit.

Bon & savoir . pour les opérateurs symboles: + -« »
doivent impérativement &tre collés au mot suivant.

Les principaux opérateurs Booléen sur Google :

Associer deux mots: ET /AND/ +

Il s'agit de I'opérateur par défaut de Google (lorsqu’il
n'y a rien entre les mots).

Il permet d'associer deux mots pour une recherche
plus précise.

Céramique AND industrielle AND ~automobile

Choisir entre deux mots

Propose un choix alternatif en
mots clé au moteur de recherche.
Génomique AND (vache OR bovine)

Exclure un mot: -
Ce tiret précéde et colle le mot a exclure.

Génomique AND (vache OR bovine) -porc

Tutoriaux Infernet, Mai 2010

Victorine Porte, 2010

i
Rechercher

Recharche awancee.

bil Iounl - \dasl pour

8 de
||mmne<:le france argfmots-archi-0-66 1 Mml - En Lm_he Pages similaras

Génomlqua AND (\rachs oR bcwlns_: -pore

Google e

Envkon 3 450 000 résutale (031 secondes) Relher e ausniie
3 Tout Dossier = La génomigue &l ia viands bovine
(] Plug La génomique el [a vande bovine  La gendique &t les conditiong délsvage déteminent
ensermble e en interaction les carac ténstiques des animauy de ferme .
o weni fulira-sciences comi, genomique  bovine  fp/- En cache - F‘mgs sirnilaies
e {3
Pagas e fiangais Actualite > La vache est séquencee |
Pays France 26 aw 2009 ... || aura fallu six ana de travail @ une équipe inl le de 300 p mais
b ceat fail e génome de la vache 2st séguence .
= Plus d'outils wvavr jences_coml he-@a) 19080/ - En cache - Pages simiaires

INRA - zequence ganame vazhe dacnplae

24 @ 2009 . Un conaarium intarn ations| conduit per le Centre de !équeﬂcs;e du Baylor
Callegs of Medicing & Hauston {USA) publiz dans |2 resue « SCIENCE

woowe inra fr 1 Presss - En cachs - Fages similaines

NCEI Bovine Genome Resources | Traduie celle page ]

Velzame to the Bovine Genome Riasources page. This homepage provides information o
bovine and bovine-relaiad resources from MCEI and the research community. ...

evrer ek nim nih_gou’.__fgenomeiguide/cow! - En cache - Pages similsies
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Trouver des réponses ciblées

Trouver des [nforme
Le Registre National des Commerces et Sociétés
http.//www infogreffe fr/infogreffe/index isp

Permet d'accéder aux coordonnées et aux résultats d'une
société depuis sa dénomination sociale, signe ou nom ou
encore son n® de SIRET.

Accéder aux portails professionnels
En utilisant les mots clés
« FEdération »,

« gssociation »,

«portail »,
En plus des mots clés rattachés aux métiers.
Utiliser des moteurs de recherche comme : Corporama.

http. //corporama.com/

Identifier le code NAF
http //recherche-naf insee fr/SIRENET Template/Accueil/
template page a_gcueﬂ.html s
Nomenclature des Activités professionnelles Francgaises.
Elle est disponible sur le site de I'Insee.

Puis utiliser ce code NAF en mot clé pour Etudier le secteur
sur des sites de statistiqgues (Insee..).

Ajouter des mots clés relatifs a |'information ciblée
«€ de chiffre d'affaire »,

« DENETICES »,

« nombre d’employés »,

«part de marché »,

Trouver des concurrents, portails professionnels :

faire une recherche google related: et linle depuis les sites
identifiés les plus intéressants.

Comment tester I'efficacité de
ces techniques ?

Pour se faire la main, la technigue la plus effica-
ce est encore d'effectuer des recherches sur un
sujet que I'on maitrise parfaitement, ou encore
mieux, sur soi. Au risque de se laisser aller & de
bonnes ou mauvaises surprises |

nfofmations Sunun@Rersonne

Google

< Prénom Nom »

Le plus simple et le plus efficace pour se faire une idée
sur I'identité d'une personne est de la recherche sur
Googl,e en utilisant son prénom et son nom comme une
Expression exacte.

Si la personne posséde de nombreux homonymes, il est
possible de rajouter la ville, le code postal, son métier
(291

123people.fr
www 123people fr/

Premier site de recherche spécialisé sur les personnes,
il bénéficie d'un trés bon référencement et ce dés les
premiers résultats de recherche, mais il est loin d'étre le
plus complet.

Pipl

http.//pipl.com
Plus efficace et pertinent que son confrére 123people,
pipl explore de nombreuses sources et de nombreux
profils sur les réseaux sociaux, mais aussi dans la base
de donnée de Google scholar ou encore dans la presse.

Les réseaux sociaux

Sila personne est inscrite & des réseaux sociaux, au-
dela d'observer son CV, information que la personne
maitrise totalement, il est intéressant d'observer les
informations qu’il ne maitrise pas:

. Son murs et ses actualités.

» 50n réseau et ses activités.
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Utiliser différents outils de recherche

Visualiser ['Information autrement :

Les moteurs cartographiques
Touchgraph for Google :

http//www touchgraph.com/TGGoogleBrowser html

Touchgraph est le plus intuitif et le plus réactif des moteurs de
recherche cartographique. Il utilise les résultats fournis par
Google et montre leurs connexions.

Search Cube:

http//search-cube com/
Ce moteur présente les résultats de la recherche sous la farme
d'un cube a tourner, retourner .

Eyeplorer:

http.//en eyeplorercom/show/ 4

L'outil idéal pour acquérir du vocabulaire et des mots clés en
anglais.

Comparer avec d'autres moteurs de recherche :

oici différents moteurs de recherche, qui, actuellement, produi-
sent des résultats satisfaisants

Nttp. // iy

Les méta-moteurs :
Ce sont des moteurs de recherche qui explorent plusieurs
moteurs simultanément et trient les résultats par perti-
nence.

htto:_//wwW:‘do_Eoile.com

http //www twingine no

Tutoriaux Infernef, Mai 2010
Victorine Forte, 2010

Touchgraph for Google

Un moteurde recherche frangais innovant :

http.//www exalead com/search/

oteur de recherche développé par un ingé-
e francaise. Ce moteur est en quelques sortes

la vitrine des solutions logiciels proposées par la societe.

Pour une recherche classique Exalead propose :

. Le choix du média (blog ou forums).

« De choisir parmi un type de fichiers (.pdf, texte ou word).

« Une liste de termes associés.

» Des diagrammes circulaires représentant proportionnel-

lement la langue et le pays d'origine des pages.

La fonction recherche avancée propose, en plus des fonc-

tions classigues ;

- Larecherche par suffixe, troncature

Permet de rechercher tous les mots depuis leur radical

. Larecherche de proximité

N'extrait que les mots-clés dont les occurrences sont pro-

ches dans une méme page (entre £ a 10 mots).

- Larecherche phonétique

Permet d'effectuer une recherche depuis la prononciation
du mot.

Les labs:

Le logiciel propose des méthodes de recherche innovantes
actuellement en test:

. Voxalead

Recherche des mots clés dans des vidéos ou des podcasts.
- Constellations

Présente les résultats sous forme de carte étoilée et met en
évidence les liens entre les sites. (Equivalent & Touchgraph).
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Les outils indispensables

Afin d'identifier I'ensemble les mots clés et s'assurer que
I'information n'est pas disponible en France.

- Elargir sa requéte, modifier les mots clés

» Soumettre la requéte a d'autres moteurs de recherche.

- Explorer des bases de données professionnelles.

L'option outils linguistique de Google
Google propose un outil de traduction de la recherche en
trois temps

« Entrer I'équation de recherche en frangais
Exportation bois Pologne

- Indiquer la langue spécifique des résultats
Polonais, Russe

- Google traduit la requéte dans les deux langues
« Effectue la recherche dans ces deux langues

- Affiche la page des résultats traduite.

Traduire un site automatiquement

En cliguant sur les liens hypertextes de la page des résultats
Google permet d'accéder directement a la traduction en
frangais des principaux contenus en texte.

Il est aussi possible de traduire un site directement en
cliquant sur : « traduire cette page » Google permet aussi la
traduction d'extraits de textes. Grace a l'outils . Google
traduction.

Recherche multilingue

Si vous maitriser la langue d'un pays, voici quelques astuces
pour tirer son épingle du jeu.

- Se rendre sur le Google local

Google adapte ses réponses par rapport a votre localisation
grace a votre adresse ip.

Pour le forcer a ne pas prendre en compte ce paramétre il
faut donc se connecter au Google du pays concerng.

Par exemple : www.google pl/ (Pologne)
. Utiliser le Moteur de recherche régional

Certains pays comme la Chine et la Corée utilisent
principalement d’'autres moteurs de recherches et Google
ne représentent qu'un quart au maximum de la part de
marché.

Baidu (ching) : www baidu com

Corée : http //www naver.com/

Pour optimiser sa recherche

et maitriser I'information

exportation bols pologne Re:

Erwiran Z 34C 000 résuftats (0,31 s€conces’ Recrel

Tiaduction des 1&sullals
Csseyez avac cette orthograshe - importation bois poloane

Résultats de recherche traduits pour : exportation bois pologne - 1 langue _ hangais v
Langue Rzquéts t-aduitz

polcnaic (< Polska ekepart drewna - [J1odifiz- 520 000 ~€sultace

russe [%] Monbwa skcnopTa ApeeacHHb! - odifier 309 000 esultas

Ajoute- ane largue ¥ - Sélecticnner adomaticusmert les lznguss pou- & rechzrche

L_as Polonals - Russe limites zux exportations de bols rond

Langue du texte orignal : polonais

Bzule, Iz Chine a nzuf fois plas do beis russe. En 2304, lo vo ume financier dec exportations
russes de beis ronds sont élevécs 4 2.3 milliards...

[#] Affich=r e tesce ariginal

waw.lassolaleinet pl'zricle php?aicry=20060214204 616960

Ecrats et syviculture: Voir le sujst - Rapoert colt-efficacité des exportations de bois
LangLe du texte orignal . palonais

La quzastion 1231 pas 5 mple - cu lexportatlon de bols en provenznce ce Pologne &

TAllemagre nu IAiricha seraic sertabla? Quel fs e 1arif Iccal anur les matiéras prem érps 7.

Veanufe sy od 1821

Dwutygodhil -
Tesnikéw,, T & "
: .3*?-
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Créer des tableaux de données

htto /Mww EOOEle com/sq uared

Google Squared génére des tableaux de données depuis pres-
que n‘importe quelle requéte.

Trouver des articles de recherche universitaire

http_:_//scholar. google fr/

Ce site permet d'effectuer des recherches bibliographiques
dans des revues scientifiques et des citations d'ouvrages avec
leurs dates de publication et leurs références.

Consulter des livres ou des extraits de livres

http.//books google.com/

Google Books est actuellement la plus vaste bibliothéque en
ligne. Il est possible de consulter des extraits voir des ouvrages
complets en ligne.

Le moteur de recherche avancée permet de recherche selon
I'éditeur, la date de publication, I'ISSN, I'ISBN....

Analyser et comparer des tendances

http: //www.google com/intl/fe
index html

- y

Google Zeatge:st (Ilttéralemeuiﬁ esprlt du Temm )en Allemaﬁd

sur un site Internet, Ie pay's d'o gi’ne les mots clés utilisés par
les internautes et les autrgsslteé visités. (en anglais).

Google Insight for search : Analyse des requétes des inter-
nautes en fonction de leur localisation et de leur progression. |l
s'agit davantage d'un outils Marketing (en frangais).

Hot trends : Les recherches les plus en vogues en temps réel,
uniquement aux USA

Tutoriaux Infernef, Mai 2010
Victorine Porte, 2010

 Comparer par

marketing

em Name [*

. Marketing managenent

!II

Warket ressareh

Rl |hem serEB

.o
Sseiof |

&

Google Tendances des recherches

& Termes de
mrharcha

Han fmrman, Liiliss fs aione moine e

Teimes die hel:ll:ldl e

S Lieun

© Priodes

=+ Mouder underme de et herche

Recharche sur le Web : Intérét pour "génemique’, "génoeme”
Drans tous les paws, De 2004 & ce jour
Catdpgories . Scignce, ndusthe, Sociéhe, Ats etletires, Informatigue et Slectronique, Sante

| Evoluition e FINtérét pour ceife rechercna

COMUENT pikis sl

f\fxf —xﬁ:'\\k/ H

I.. s

%

N \jwﬂ

._f\,—\

e

¥ Gogie’ Ind 2orer ce oraphigue

WWV. st udent s. na

etailing iz s distribution channal ﬁ_lnctlnn
FR0 where ane arganization buys products fam
=uRplving fites ot manfastire s the gendust

| Froven and Stabla SEO Markeﬂng BN
Eeamh Engine Optimization Serics s far

| yourweh site are an eszential part of doiny
husmegg am:l e recngnlze

F'rnmnllon iz one of the faur elamems of
rnark eting mix [product, price, promecticn,

BT LS o i e A A B v T

Aie | Connesin | BT Tulect s

1B

\.? Conaultez les recherchas an plus
efacan las termies de racharc na,

[ElCecky g e du genome duns hert

EGMﬁu_mns_mnnm_‘:
GlLin royval hédtagn virl dang g g8
mannfves

10



www. st udent s. na

Les outils indispensables

Googler une information

En effet, afin de faire émerger les points de vue divergeants
sur une information, la premiére option possible est de
rechercher dans les résultats Google.

35,5 %des joueurs ont plus de 35 ans

Attention cependant & I'effet aimant suscité par les fausses
informations.

Analyser |la pertinence d’un site Internet
L'analyse factuelle

Méme s'il ne s'agit pas d'un critére déterminant, I'étude des
critéres suivant peut étre un indice :

L'ergonomie, le design et leur cohérence avec leurs objectifs.
L'identité de I'émetteur ( : est-elle explicitement écrite ?). La
date de publication de Ilarticle, de création du site. La
pertinence par rapport au théme de la recherche.

Une université canadienne fournit une grille d'évaluation des
sites Internet disponible a I'adresse suivante
hitp / /www Tse ulaval ca/fac/href/grille/grille gif

Analyser les liens entrants

Grace a la fonction link de Google et Yahoo:

Link http://www afjv.com
Le nombre de liens entrants et leur partinence permettent de
se faire une idée sur la pertinence de la source.
Identifier le propriétaire d'un site web
Le propriétaire d'un site, son origine géographique permet de
se faire un avis sur sa fiabilité.

Pour des noms de domaines frangais (.fr} il est préférable de
se référer au site de I'AFNIC

www.afnic fr
Pour tous les autres noms de domaine génériques, il est
nécessaire de se référer a des annuaires de type . Whois.
http /Avhois domaintogls com

Il est cependant important de remarquer que I'interface n'est
pas toujours claire et les données parfois peu mises a jour.

Utiliser des moteurs qui analysent la page Internet

Surfwax permet d'afficher des informations qu'il trouve sur le
site Internet (propriétaire, résumé, mots clés).
http //www. surfwax.com/

wWwv. st ude

Pour optimiser sa recherche

et maitriser |'information

Comparer les résultat des moteurs

Si le référencement est un enjeu marketing actuellement, les
résultats ne sont pas les mémes sur tous les navigateurs.

Comparer Google et Yahoo
De nombreux sites proposent cette possibilité, le plus ludique
visuellement est Twingine.

http //www twingine no/

Il guvre symétriqguement la page de recherche Yahoo et Google.
Ce qui permet de comparer directement les premiers résultats.

http /www thumbshots.com/Products/
Thumbshotsimages/Ranking. aspx

Comparer le référencement d’un site depuis un mots clé

Thumbshots compare visuellement les résultats de différents
moteurs (Google, bing, yahoo, parmi les principaux).

Analyser la pertinence d'un flux RSS

La pertinence avec I'objet de la recherche

La quantité d'information produite par un flux peut étre trés
importante et conduire & la surinformation, c’est pour ga qu'il
convient d'étre trés attentif a son contenu et sa pertinence.

La prévisualisation du flux (avant [I'enregistrement) est
importante car elle permet d'évaluer le contenu des principaux
articles publiés.

La fréquence de publication

Pour des abonnés non-veilleurs un flux trop prolixe a des effets
contre-productifs, il faut donc étre attentif a la fréquence des
publications qui sont, dans l'idéal, d'une a deux mises a jour
par semaine maximum.

Le score du flux

Le site RSS micro a développé un algorithme afin d'évaluer la
pertinence et la qualité d'un flux. Partial mais utile.

http.//www. rssmicro.com/feedrank web
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