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1 Fiche out { 7 )

. Dans toute lethe. on buowe v cortain nombre & informotions :

v'Pa. pousonne gui denit lo. lettre est appelie expiditunt.
L v Collle qui necoit Lo. lethue est G destinataine.
P v D oxpiditaun donne des informations aw destinataire powr communiquer.

: Lo. lettre personnelle

| V'Etle ost destinde & un proche. un ami. un
membre de lo. homille.

L v Bl ost nidigie swn un ton amical ef on.
peut employen le <« tu .

V' Los nome ot adwesses des expiditenns ne
sont pas toujours mentionnés.

....................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------

: La letbe opbicielle

V' Ee ne se présente pas comme wne lettne
personnelle.

LV Elle est denite aun une howitle £ blanche.
VP, mise en page est 12s nigownuse - des
eopaces 0 nespector. faie des poragraphes...
| v Elle intigre des founudes de politesse

- obiciolles : <« Vouillea agnéon. Monsiewr
o, << owee mes salutations distingudes... >
7 signatwne ne contient que Cinitiole du
pnénom et le nom en enfion.

.....................................................................................
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...............................................................................

s ?:‘ " 1;:.:- P,
F P Toulouse, le 3 janvier 2010
N
, Cheére Sophie,
Ha
" . Je t'écris pour avoir de tes

1. % nouvelles. C'est triste depuis que tu as
:¥% déménagé. Avec Justine, on pense souventa &
~: toi. On aimerait que tu soies toujours ici. &
;" Comment est ta nouvelle école ? As-tu un
“\u maitre? Tes nouveaux camarades sont-ils

, ' gentils? Tu as de la chance d'étre partie en

M Martinique !

fﬁ} J'aimerais avoir un papa comme le tien, qui _
e voyage toujours pour son travail... Tu t'es déja ‘;‘
baignée dans I'océan? Maman a dit qu'elle
“ accepterait que je vienne te voir a Fort-de-
: ‘l:'f France pendant les vacances de février,
: ?;,. Tes parents sont-ils toujours d'accord?
Réponds-moi vite !
Je t'embrasse trés fort, a trés bientdt |,
: jespére. -~

Claire

S S ey -’-;I.-

Lawure Th 4
70, e Gearges Braszens
32000 ruck

Huck, le 19 Aurd 2010

Oftce de tourizme
56, e du chileaw
06400 Cannes

Hadame.

Je desirerats passer guelgues semaines de
vacances dans vatre belle uille, au mals de juecllet
prachain,

Aurteguous ( obiligeance de w'adresser la
liste des agences lnmobilieres de cannes avee lewr [~
wusnera de teleplione afin que j pulsse frowuer wn
agpartement powr we loger 7

Dans Cattente de votre téponze, j wous
pfrle  agrier, adame, avee wes remernclements,

L. Thamas
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. 1 Fiche ouHt f.}=

Nom €+ adresse Nom €t aqresse
Qe lex.pédjiteur dqu destinataire

Formule d'ouverture

Corps 2 la tetre

Formule @ politessex

sgna*l-ure

......................................................................................................................................................................

: Formule d ounvonture’

T« Monsiowr. ». « Madame la dinectrice. »

# « Chor ...... > pow une lettwe pevsonnelle.
Foumule de politesse”

| T« En vous emenciont @ awance. » / « Dans Catiente de usthe néponse. »
P T« Jo uows prie & aguien. Modome. Coxpression de mes sentiments distingués »
F « Je tembrasse tis font. d tis bientdt » pour une lettre personnelle.
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i Glisse cette fiche de relecture dans ure !
i pochette plastigue et utilise un véléda. i
N S
Jécris une lettre § - Je rédige ma lettre ef je n’oublie

Frvichexs pourauol f*eers: O i { Omoninom et monadresse en |
i i haut d gauche :
: O pour féliciter P

: i : Olenom etPadresse du

[0 pour remercier i | destinataire & droife

i [ pour s’excuser i O le nom de ma ville et la date
: [ pour demander guelque : § O laformule d’ouverture

i chose :
i O ce que j’ai décige d’écrire
: [ pour m’informer i
; i O la formule de politesse
: O pour donner des nouvelles :
: : [ ma signature
i O pour ;

........................................................... R e R
: Ponctuation et syntaxe : i O Je révise et corrige mon :
i O majuscules et points : brouilon

I:I_)e Veérifie que je n’ai pas O Le maitre / la maitresse

: OUDIi les mots de négation : i corrige le brouilon

P (he...pas) 1

: : 1 [ Je corrige de nouveau

: [ j’utilise des mots de relation, i

i de aison dans la phrase : i U Jefais lamise enpage
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